INSERIMENTO ONLINE DEI CREDITI FPC E AUTOCERTIFICAZIONE

Il presente documento contiene le istruzioni per:
A) la consultazione del proprio Estratto conto formativo
B) [linserimento online dei crediti formativi
C) la predisposizione del documento da allegare all'autocertificazione contenente la lista dei crediti inseriti

ACCESSO AREA RISERVATA

Entrare nella propria area riservata dal portale Formazione.
L'accesso all'area pud avvenire tramite il sito dell'Ordine www.odcec-busto.it
a) cliccando "Area riservata" sul sito dell'Ordine, digitando le proprie credenziali del sito dell'Ordine, cliccando
"Login", cliccando "Collegati al calendario FPC";
oppure
b) cliccando "Formazione", "Portale Formazione", inserendo le credenziali Utente e Password del portale ISI
Formazione, cliccando "Entra".

Si presentera una maschera simile alla seguente

E—— Formazione Professionale Continua ¥
o — per Ordini e Collegi professionali

L\ =y .

Gestione Eventi In Corso

» Gestione Eventi Egr. Gentile dott. Romail: r.i lolibori iopicti

» Aggiorna dati questi sono gli event no a un
anagrafici Albo

» Attestati Ordine

» Altri Attestati

Data = Iscrizioni |Promemoria
o [ Josmagi suee BLO0EN Pz ecan)

i Gl 05/03/2019 Bilancio d'esercizio. Le novita dei principi contabil dal 11/02/2019 %

» Estratto Conto e il calcolo delle imposte Q M al 03/03/2019

» Contatta Ordine [ Allegati

» Cambia Password 31/01/2019 Telefisco 2019 dal 16/01/2019 ) . -
i Q al 30/01/2019 9

» Log Out [} Allegati g . 20

A) CONSULTAZIONE DELL'ESTRATTO CONTO

Cliccare su "Estratto conto”

» Gestione Eventi

» Aggiorna dati
anagrafici Albo

» Attestati Ordine

» Altri Attestati

» Autocert. Crediti

» Estratto Conto

» Contatta Ordine |
» Cambia Password _
» Log Out

» Verifica attestato
di presenza

» Help On Line

» Ricerca Avanzata

» Registrati
» Contattaci
» Chi Siamo

Cliccare su "Triennio 2017 — 2018 — 2019"
e AT RisrAER,

Gestione Eventi

Aggiorna dati

anagrafici Albo Nome periodo pubblicazione Data inizio Data fine
Attestati Ordine Biennio 2014 - 2015 \ 01/01/2014 31/12/2015
Altri Attestati Singolo anno 2016 _ 01/01/2016 31/12/2016
Rl Triennio 2017 - 2018 - 2019 \H 01/01/2017 3L/2/2019

Estratto Conto

Gestione estratti conto

il il gl

Contatta Ordine
Cambia Password

Vé‘r.ré quindi scaricato il file in formato PDF contenente I'Estratto Conto formativo con i crediti formativi risultanti alla
Segretaria.
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B) INSERIMENTO DEI CREDITI FORMATIVI ANNO 2019

PROCEDURA VALIDA SOLO NEL CASO IN CUI SI INTENDA INTEGRARE L'ESTRATTO CONTO

Si consiglia di tenere a portata di mano la documentazione relativa agli eventi da autocertificare ovvero
I'eventuale elenco personale degli eventi ai quali si & partecipato al fine di evitare il logoff automatico dalla
sessione di inserimento per termine del tempo a disposizione per la compilazione del modulo.

La procedura prevede l'inserimento di un evento alla volta.

Cliccare su Autocertificazione Crediti

» Gestione Eventi
» Aggiorna dati

anagrafici Albo
» Attestati Ordine
» Altri Attestati

1 Autocert. Crediti
» Estratto Conto
» Contatta Ordine

» Cambia Password
» Log Out

» Verifica attestato
di presenza

» Help On Line

» Ricerca Avanzata

» Registrati

Cliccare su Autocertifica credito

Autocertificazione crediti forma\tivi

» Gestione Eventi \

» Aggiorna dati nph 2 /
anagrafici Albo @ Autocertifica credito \

» Attestati Ordine

» Altri Attestati

» Autocert. Crediti

e Elenco autocertificazioni inserite
» Contatta Ordine

» Cambia Password & Stampa elenco

Si apre la il modulo di inserimento del singolo evento formativo
Spuntare sulla casella a fianco di "Dichiara ..."

» Gestione Eventi
» Aggiorna dati

Dichiarazione sostitutiva di certificazione

(art. 46 del Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, Testo unico delle disposizioni

anagrafici Albo legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa)
» Attestati Ordine

2 I EES T Il sottoscritto dott./rag | NN R sritto o n == A nellalbo dell'Ordine

» Autocert. Crediti
» Estratto. Conto dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Busto Arsizio, ai sensi dell'art.

» Contatta Ordine 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
» Cambia Password
» Log Out

—— /' Dichiara, ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.

m 445, di aver svolto la seguente attivita formativa

Campo Data Credito

Inserire la data dell'evento. Se I'attivita formativa non ha una data specifica, indicare il 31/12 dell'anno di riferimento
2019 (Esempi: Docenza universitaria / Pubblicazione tecnica / ecc...)
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Dichiara, ai sensi dell'ort. 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.
445, di aver svolto la seguente attivita formativa

Data credito

ﬂ Se l'attivité formativa non ha una data specifica, indicare il 21,12 dell'anno di

dferimento. {Esempi: Docenza wuniversisaria / Pubblicazions tecrica / ecc...)

Tipo attivita formativa

Titole

Titolo evento formativa / Descrizione attivita

Ente organizzatore

Ordine / Collegio f Consiglio Mazionale

Aftro Ente

Totale crediti conseguiti, validi ai fini FPC

Partecipazione jrocoirariio)
Ore di presenza Minuti di presenza

Mote

Accetto le note descrittive del servizio e dichiare di aver preso visione
dellinformativa

MNote descrittive del servizio e Privacy

Data di invio dell'autocertificazione: 26/02/2019

Bl Invia autocertificazione

Campo Tipo attivita formativa

Selezionare alternativamente:

"partecipazione ad evento formativo" per gli eventi formativi tipo corsi, convegni, master, seminari, etc
"Corsi e-learning" per i crediti conseguiti tramite corsi e-learning

un'attivita delle lettere da a) a q) per le "attivita particolari" che consentono I'acquisizione di crediti formativi

Partecipazione ad evento formativo

Corsi E-Learning (che NON utilizzano tecnologie di identificazione biometrica)
Corsi E-Learning (che utilizzano tecnologie di identificazione biometrica)

a) Relazioni agli eventi formativi approvati dal Consiglio Nazionale

b) Relazioni nelle scuole e nei corsi di formazione per praticanti approvate dal Consiglio Nazionale

c) Moderatore agli eventi formativi approvati del Consiglio Nazionale

d) Pubblicazioni di natura tecnico-professionale su argomenti compresi nell'elenco delle materie oggetto delle attivita formative

e) Docenze presso Universita nelle materie comprese nell'elenco delle materie oggetto delle attivita formative

f) Docenze annuali presso istituti tecnici ed enti equiparati nelle materie comprese nell'elenco delle materie oggetto delle attivita formative

g) Partecipazione alle commissioni per gli esami di Stato per I'esercizio della professione di dottore commercialista e di esperto contabile e per I'esame per ['ist
h) Partecipazione alle commissioni di studio e gruppi di lavoro del Consiglio Nazionale, degli Ordini territoriali e loro Fondazioni

i) Partecipazione ai gruppi di lavoro e alle commissioni di studio degli organismi nazionali e internazionali cui aderisce il Consiglio Nazionale

) Partecipazione alle commissioni ministeriali e parlamentari, nazionali o europee

m) Partecipazione alle commissioni degli organi di governo dei Comuni, delle Province e delle Regioni

n) Partecipazione alle assemblee degli Ordini territoriali per I'approvazione del bilancio preventivo e cansuntivo

0) Superamento esami corsi universitari e master (ltalia/Estero) in materie dell’Elenco materie oggetto delle att. Form.; gli esami suddetti devono attribuire CFU
p) Partecipazione ad eventi formativi non accreditati, organizzati da Universita, Autorita indipendenti, altre Istituzioni pubbliche aventi ad oggetto materie prof
q) Partecipazione a comitati scientifici o editoriali di Associazioni/organizzazioni costituite dagli Ordini territoriali o dal Consiglio Nazionale

Codice evento

E' un campo obbligatorio con I'eccezione delle "attivita particolari". A fianco del campo & presente un link
https://ricerca.commercialisti.it/ricercaeventifpc che permette di accedere all'elenco degli eventi accreditati dal CNDCEC

Rev. 05/03/2020
Pagina3di 6



Tipologia crediti

Spuntare, alternativamente:
"| crediti formativi conseguiti sono tutti della stessa tipologia" se i crediti che si stanno autocertificando NON
rilevano ai fini né della revisione legale, né della revisione degli enti locali, né delle materie obbligatorie, né della
SAF;
"| crediti formativi conseguiti sono divisi su tipologie differenti" se i crediti che si stanno autocertificando rilevano
ai fini o della revisione legale, e/o della revisione degli enti locali, e/o delle materie obbligatorie, e/o della SAF.
Nel caso in cui gli stessi crediti rilevino per pit ambiti (esempio: sia per la revisione legale e sia per la revisione degli
enti locali) & possibile spuntare piu tipologie di crediti.

Esempio.

Partecipazione ad un evento di 6 ore che ha dato diritto a 6 crediti FPC di cui:

- per 4 ore: 4 crediti rilevano ai fini della Revisione Legale (gruppo C) e, contestualmente, delle materie obbligatorie;
- per altre 2 ore: 2 crediti rilevanti ai fini della Revisione Legale (gruppo A)

I modulo andra compilato come segue:

Totale crediti consequiti, validi ai fini FPC

3

Suddividere i crediti come indicato da chi ha svolto I'evento
(E' possibile indicare fino a 3 tipologie di crediti)

Indicare numero e tipologia dei crediti

Crediti

4 Crediti caratterizzanti MEF (Materic gruppo A)
Crediti NON caratterizzanti MEF (Materie gruppo B)
B Crediti NON caratterizzanti MEF (Materic gruppo €
Crediti CNDCEC materie obbligatorie
Crediti per Revisori Enti Locali ic7 515
Crediti per Scuole di Alta Formazione
Altri crediti validi ai fini FPC (diversi dalle tipologie precedenti)

Codici materia CNDCEC (el caso si desideri indicare pils codici, separarli da virgola)

Esempio: A2, B.149, D.4.6

Codici materia MEF (el caso si desideri indicare pill codici, separarii da virgola)

Esempio: C.2.3, C.7bis

Indicare numero e tipologia dei crediti

Crediti

Crediti caratterizzanti MEF (Materic gruppo A)
2

Crediti NON caratterizzanti MEF (Materic gruppo B)
Crediti NON caratterizzanti MEF (Materie gruppo €
Crediti CNDCEC materie obbligatorie

Crediti per Revisori Enti Locali 7 5is)

Crediti per Scuole di Alta Formazione

Altri crediti validi ai fini FPC diversi dalle tipologie precedenti

Terminato l'inserimento del singolo evento, come sotto riportato
- spuntare I'accettazione della privacy
- e cliccare su Invia autocertificazione per inoltrare i dati alla Segreteria.

Rev. 05/03/2020
Pagina 4 di 6



\‘/a Accetto le note descrittive del servizio e dichiaro di aver preso visione

dell'informativa

Note descrittive del servizio e Privacy,

Data di invio dell'autocertificazione: 26/02/201l9

E Invia autocertificazione { _

Perso la password? Domande? Clicca qui! - Cookie Policy - Note descrittive del servizio e Privacy.
© 2003 - 2019 Visura SPA - Societa soggetta alla direzione e coordinamento di Tinexta S.p.A. - C.F./P.IVA 05338771008

Per inserire nuovi eventi procedere come da punto "B) inserimento crediti formativi anno 2019" di cui alle presenti
istruzioni.

C) PREDISPOSIZIONE DOCUMENTO DA ALLEGARE ALL'AUTOCERTIFICAZIONE

Nell'area "autocert. crediti" comparira l'elenco dei crediti inseriti.
Se si fossero inseriti dei crediti errati & data la possibilita di eliminare l'inserimento cliccando su "elimina"

Per essere validati dalla Segreteria, i crediti formativi inseriti devono essere autocertificati a norma di legge.
Cio avviene:
1) stampando I'elenco dei crediti inseriti (come sotto illustrato);
2) firmando OGNI PAGINA stampata;
3) presentando alla segreteria I'autocertificazione con allegato I'elenco firmato secondo le modalita indicate nella
comunicazione della segreteria relativa all'autocertificazione e, cioé:
- consegna direttamente a mano della Segreteria negli ordinari orari di apertura, con copia della carta d’identita in
corso di validita;
- invio a mezzo posta raccomandata (con allegata fotocopia della carta d’identita in corso di validita);
- invio a mezzo di PEC all'indirizzo PEC dell’Ordine ordine.pec@odcecbusto.it con allegati i due documenti (elenco
dei crediti da te inseriti online e I'autocertificazione) firmati digitalmente.

La stampa dei crediti inseriti avviene cliccando su Stampa elenco (nell'area "autocert. crediti")

Autocertificazione crediti formativi

» Gestione Eventi

» Aggiorna dati = z
anagrafici Albo [& Autocertifica credito

» Attestati Ordine

» Altri Attestati
» Autocert. Crediti _
MEatotonn Elenco crediti formativi autocertificati
» Contatta Ordine

» Cambia Password 8 Stampa elenco —
» Log Out
Inviata Esito Titolo Anne CFP

04/02/2019 Transfer Pricing and latest BEPS Project developments 2018 5 o T
» Verifica attestato o o - ) ' A i Elimina
2 Prezzi di trasferimento e gli ultimi sviluppi del proge
di presenza :
» Help On Line tto Beps
EIBIEE STz 04/02/2019 ®  2° Forum Nazionale dei Dottori Commercialisti ed Esp 2018 4
» Registrati erti Contabili
» Contattaci . o 3
ey 04/02/2019 docenza universitaria presso LIUC 2018 2

Quindi scegliere il periodo per il quale si desidera stampare I'elenco dei crediti da autocertificare: per I'anno 2019 cliccare
su "Stampa autocertificazioni 2019".
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Stampa elenco autocertificazioni

8 Stampa autocertificazioni 2019

Oppure, scegli il periodo:
Dal al
] ]

8 Stampa autocertificazioni periodo selezionato

Verra generato un file PDF con I'elenco dei crediti da autocertificare simile al seguente:

Professionista: I
Data di stampa: 26/02/2019

Elenco crediti formativi autocertificati

Ev.

Data Cod.CN Titolo Ente CFP
part.
05/04/2018 139284 Transfer Pricing and latest BEPS Project developments - Prezzi di Dott. Commercialisti, Esperti Cont. 5 cfp (Cod.mat.ODCEC D.7.35)
trasferimento e gli ultimi sviluppi del progetto Beps Milano
06/06/2018 139403 Dichiarazione di successione telematica e domanda di volture ca Dott. Commercialisti, Esperti Cont. 2 cfp (Mat.obbl -
tastali Varese Cod.mat.ODCEC B.1.8)
24/09/2018 143152 2° Forum Nazionale dei Dottori Commercialisti ed Esperti Conta Dott. Commercialisti, Esperti Cont. 4 cfp (Mat.obbl -
bili Milano Cod.mat.ODCEC A.1.1)
06/11/2018 123456 Revisione legale Mef 4 cfp (RLA)
31/12/2018 e)  docenza universitaria presso LIUC Universita Liuc 2 cp

Firma per esteso e leggibile

Firmare OGNI PAGINA e procedere con la presentazione alla Segretaria come da lettera inviata dall'Ordine.

Effettuare il logout come da prassi.
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